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Diéu 1. Can ct ban hanh

APERANNBAZBEFAE TR EITEZ > NEIARZRRTA
Mo B AR NG G2 BAE BB ILZETE -

Quy dinh nay dugc ban hanh theo Piéu 23 Quy tac kinh doanh trung thuc ctia Cong
ty, nham thiét 1ap co ché t6 gidc hanh vi gian 1an mot cach hiéu qua, bao dam tinh

minh bach trong quan tri cong ty va viéc thuc hién van hoa trung thuc.
g MBEARSENX
Piéu 2. Hop thu t6 gidc va phuong thie tiép nhan

ANE RN E) EE R IR E R SIS B B AR EAE 4 T service@horngyu. com
GO ARNE SR NI ABER o BB AT

Cong ty thiét 1ap va cong bd hop thu tb gide chuyén dung " service@horngyu. com
trén website ciia Cong ty va website ndi b dé nhan su bén ngoai va bén trong Cong
ty stir dung. Nguyén tic t6 gide nhu sau:

(m)RELBRBERR > BLRBR BB -

Nguwi to gide phai st dung tén that; ngoai trir treong hop t6 giac an danh.

(Z)BBABRBEBRBAZLL REZ BB G HHEBZEN > AARTH
ALz AMEH -

Nguwoi to gidc phdi cung cdp ho tén ctia ngudi bi to gidc hodc cdc thong tin
khac dd dé nhan dién ddc diém than phén, cling nhw cac chirng ci, sw viéc cu
thé c6 thé phuc vu diéu tra.

(2B LBEEREELRBAME T X - X REFE T E SEEEREMFR
o FELRBABARARKREEN  SHELERITDEE > A F
HETFHEE -

Déi vé6i truomg hop to gide an danh, phai cung cap phuong thirc lién hé cta
nguoi t6 giac an danh. Trudong hop do chudi chimg ctr bi gian doan hodc thiéu
cac yéu td cau thanh theo phép lut, can ngudi td giac an danh bd sung giai thich
hodc cung cap tai liéu, nhung sau khi lién hé khong nhan duoc phan hoi tir ngudi

t6 gidc thi cong ty co thé truc tiép két thuc vu viéc.



Diéu 3. Pham vi té giac

APEFAAEBE 5T HE 2 H  ERmAKRABETIR > RN RE
B RS T 9 & 34T A LR AR B B A R
Viée th giac sai pham dugc dé céap trong Quy dinh nay la viéc bang 10i néi, van ban,
hd so dién tir hodc phuong thirc phu hgp khac, t6 gidc v6i don vi tiép nhan ctia Cong
ty cac hanh vi sau day va cung cap cac chimg ctt, su viée cu thé lién quan:
(=)F A% BAERGERE AW ELSZIRITS
Nhitng hanh vi vi pham Luét Cong ty, Luét Giao dich Chimg khoan va cdc phap
luét lién quan khac
(D)ERANNBEELETE  RELEEERFRITAHESHZATS °
Nhirng hanh vi vi pham cac quy dinh vé dao dtrc va tinh trung thuc trong kinh
doanh cua cong ty.
(Z)F BB A7 BB DR EHNEWMEFTH
Nhitng hanh vi lién quan dén gian 1an tai chinh, tham 0, héi 16, tién hoa héng bat
chinh hodc chuyén giao loi ich khong chinh déng.
() EBAREERIAFREELERAUANZFHTH
Céac hoat dong, hanh vi khéc rd rang khong phu hop v6i quy dinh phép luat hoac
khong phu hgp véi nguyén tac kinh doanh trung thuec.

Fwfk KR EH

Piéu 4. Céc truong hop ngoai 18
BENRAETHENZz—% > 2EEQMBFEATR

Néu ndi dung tb giac thudc mot trong cac trudng th sau day, don vi tiép nhan c6 thé
tir ch6i xr 1y:
(=) IR Aok % =t R RMIEH -
Khong thudc pham vi t giac quy dinh tai Diéu 3 cua Quy dinh nay.
(DDEHABREBFETREERNEE -
Vu viée 16 rang 1a gia déi, khong dung su that hogc khong c6 ndi dung cu thé.
(Z)MBADBEAT > EHCHELH > MRBARERENEEL
Trude khi ngudi td giac to cdo sai pham, vu viéc da duoc cong khai, va nguoi t6
giac khong thé dua ra chung ctt méi.
(W) — R EHEE  MRBARERENEES
Trudng hop té giac 1ap lai cing mot vu viée ma ngudi t giac khong thé cung
cép tinh tiét hodc ching ctt méi.
(A)BELBRAUNEEH LR ERRFEHRESATLEE -
Trudng hop té giac an danh hodc khong dung tén thét, va ndi dung t6 giac 18
rang khong can thiét phai diéu tra.

(R)EFOLAEFHEBEENEACERER



Truomg hop su viée da duge dang tai trén cdc phuong tién truyén thong ma

khong cé thém chung cur cu thé khéc.

Fhfk FREWRBIRE
Pidu 5. Trach nhiém d6i vé6i viée té gidc khong dung sy thét

WBRARALEBHRERRET > REBEALTEBIEEE  RLAMEZI R
¥ HEABTAREAMEERE -

Ngudi to gidc biét r& sy viée tb giac 1a khong ding sw that hodc ¢b ¥ khién nguoi khac
bi c4o budc sai su that, thi sé khong duge bao vé theo quy dinh nay va phai tu chiu tr

4ch nhiém phap ly lién quan.
gtk ALRERT

Diéu 6. Trinh tu diéu tra, xir [y

ANNEREMKRT RS RIBRBEMN

Don vi chuyén trach ctia Cong ty xtr Iy vu viéc t6 giac theo trinh tu sau:

(2B ERBRBRREE > PEREBELEN R A RERENETLEZ
AL BAEHRE FAMAMENAEE  SEMMH RFECM
AN EBRELAEMABREE R o 0 B dAH R AR TR
BB -

Pon vi tiép nhan s& can ot ndi dung tb giac dé tién hanh diéu tra can thiét trong
pham vi thAm quyén; co thé yéu cdu cung cp tai lidu, ching tir lién quan va céc
don vi c6 trach nhiém phdi hop. Khi cn thit, bd phan phap ché hodc cac bd
phén lién quan s€ hd tro xir 1y.

(DDA SRAWEEMEAITHLTHEENGFEABZEARE AR E
JEBP G NG R 0 kAAMES AR ERINTALAHEETRAE
Néu két qua diéu tra xéc dinh ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 3 ctia quy
ché nay va ¢6 thé quy trach nhiém cho c4 nhan cu thé, thi sau khi hoan tat diéu
tra phai bao céo cho cong ty va xir Iy phu hop theo quy dinh phép luét, didu 1&
cong ty hodc quy dinh ndi bo li€n quan.

() BB ERBBEAEARERBH AL REANNREETHRE > B E
FHARBRAZILBMTS B PREZBR - LEFFEBFERFFLR
BERE NEENNLBRMES -

Néu xac minh nguoi bi t giac thuc su vi pham céac quy dinh phap luét lién quan
hoic chinh sach kinh doanh trung thuc cia cong ty, thi phai 1ap tic yéu ciu chdm
dt hanh vi lién quan va ap dung bién phéap xir ly thich hop. Trudng hop can
thiét, cong ty c6 thé yéu ciu bdi thuong thiét hai thong qua thii tuc phap 1y nham
bao vé uy tin va quyén lgi ctia cong ty.

()HARBEFEEERTH > BEAALN AN E AR NI RFER
Vegie o REKEHRSE > UHLBBLMITAHBESE -

Dbi voi cac vu viée t6 gide duge xac minh 1a ding su that, cong ty s€ yéu cau

cac don vi lién quan ra soat hé thong kiém soat ndi b va quy trinh lam viée,



ddng thoi dé xut bién phép cai thién nhdm ngan chin cac hanh vi tuong tu tai
dién.

(R)EEARBNMEEL FTEEFE -
Truong hop sau khi x4c minh khéng cé ching ctr cu thé, thi sé két thuc vu viée

va luu ho so.

i "G

Diéu 7. Luu giit ho so

BRZIE S AEBRAHELERYRGH L XN BRFEDEF - B4AF
BUBARARETH R BZ - RAARBRKERAT > 44 SRR N TR
B BB ER TR EFRLLELL c B AR AR RTFRAMEIEN
F] o

Viéc tiép nhén td giac, qua trinh diéu tra va két qua diéu tra déu phai dugc lwu gitt
bang van ban va luu giir it nhét 5 nam; co thé thuc hién luu gitr bang ban gidy hoac
phuong thirc dién tir. Trude khi hét thoi han Iuu gitr, néu phét sinh t6 tung lién quan
dén ndi dung t8 giac, cac tai liéu lién quan phai tiép tuc duge luu gitt cho dén khi t6
tung két thuc. Cac van ban phat sinh tir hoa giai, trong tai hodc t6 tung cling 4p dung

tuong tu.

gAML BERETEE

Piéu 8. Cam cac bién phap khong phu hop

AN AREGERBRAFTRABRBEENERERE - EMABRFRMARS

WBERMEERRT ZREH%E -

Cong ty cam két bao vé ngudi to gidc khong bi khong bi dbi xtr bat loi do viée td gide.

Khong duoc vi ngudi d6 dwa ra t gidc ma dp dung céc bién phéap khong phu hop sau

day:

(DARAREG S BAER - HE - B2 Ry ARG EIEERIA%
HZRE -

Xir 1y bat loi d6i voi than phén, cAp bac chirc vu, tién luong, tién thuéng; hoic
xtr 1y bang didu kién quan 1y hogc diéu kién 1am viéc khong hop 1y.

()% - S ERRLTERES  RARBTELEZAEZIMES -
Chém dut, hay bo, thay dbi hodc khong trao cho ngudi d6 cac quyén loi ma
nguoi do phai duge huong theo phap luat, hop d6ng hoac theo thong 18.

(2)B%AE - FiE -85  BEIETHEZATH-

Thuc hién hanh vi bao luc, cudng ép, si nhuc, quay roi hoac cac hanh vi khac.

FEhE REERK

Diéu 9. Nghia vu bdo mat

2EEM  ABEABRLARHARZIAL  HHREAS S - WEN
AR BRBARE > AFELOUR - BERAMIAMA LG S ZEW -



Pon vi tiép nhan, nguoi tién hanh diéu tra va cdc ca nhan biét ndi dung vu viéc phai
tuyét dbi bao mat thong tin vé danh tinh ngudi to gidc, ndi dung t6 giée va cac tai ligu
lién quan; khong duoc tiét 16, cong bd hodc 1am 16 bat ky thong tin ndo c6 thé xac
dinh danh tinh nguoi t6 gidc khi khong c6 1y do chinh dang.

% 1E RATERET

Diédu 10. Thi hanh va stra doi

AR S RTINS ER AN B 0 E3TRRR o

Quy dinh nay duoc cong b thi hanh sau khi trinh Téng Gidm déc phé duyét; khi sira
dbi ciing thuc hién twong ty.
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